	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 3-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  
TỪ NGÀY 17/9/2018 ĐẾN 23/9/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực



	Hai

17.9
	S


	Chào cờ

T3: Dự giờ 5B
	CB- GV- NV- HS
HT, PHT 1, GVCN 5B
	HT

HT
	Đ.c Vinh

	
	C
	T6,7: Dự giờ GV mới của chương trình Sky
	GVNN, GV trợ giảng, HT
	HT
	

	Ba

18.9
	S
	T2: Dự giờ 5E
	HT, PHT 1, GVCN 5E
	HT
	Đ.c Vinh


	
	C 
	Đón đoàn nghiệm thu PCCC
	HT, PHT 1
	HT
	

	Tư
19.9
	S
	T1: Dự giờ 3C

T2: Dự giờ 4A ( Dự theo TKB tiết 1)
	HT, PHT 2, GVCN 3C

HT, PHT 1, GVCN 4A
	PHT 2
HT
	Đ.c Hoa



	
	C
	14h: Họp ban đại diện CMHS nhà trường
	HT, BCMHS trường
	PHT 1
	

	Năm

20.9
	S
	T1: Dự giờ 3A

T3: Dự giờ 5C
	 PHT 2, GVCN 3A

HT, PHT 2, GVCN 5C
	PHT2
HT
	Đ.c Thu


	
	C
	T5: Chuyên đề TĐ lớp 5

Duyệt KH công tác tác tuần của GVDT và NV

17h30': Họp GVCN và ban đại diện CMHS các lớp
	HT, PHT 1, GV lớp 5
HT, GVCN, BCMHS 28 lớp
	HT
	

	Sáu

21.9
	S
	8h: Khảo sát sơ bộ TH Cổ Đông ( Sơn Tây)
T1: Dự giờ 5A
	HT
 PHT 1, GVCN 5A
	SGD
PHT 1
	Đ.c Hoa

	
	C
	 14h: Giao ban BGH - TPT
15h: BGH, TPT hoàn thành lịch công tác cá nhân, giáo án chào cờ

16h30': Hoàn thành lịch công tác tuần toàn trường
	BGH , TPT
BGH , TPT

HT
	HT

HT

HT
	

	Bảy

22.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	PHT 2


	PHT 2

HT
	Đ.c Hoa

	CN

23.9
	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu



* BGH thực hiện dạy theo định biên theo lịch cá nhân
